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Prompting-Card 1: Ziel definieren
• Was willst du am Ende wissen oder bekommen?

o Beispiel: „Ich möchte eine Zusammenfassung eines Fachartikels.“

• An wen richtet sich die Antwort (Zielgruppe)?
o Beispiel: „Bitte erkläre das, wie für eine 12-Jährige.“

• Was soll NICHT passieren?
o Beispiel: „Keine allgemeinen Phrasen, bitte.“

• Wenn nötig, Zwischenschritte vorgeben.
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Profi-Tipp:
Den Zweck 

des Prompts 
klar definieren! 



Prompting-Card 2: Format festlegen
• Welches Ausgabeformat wünschst du?

o Beispiel: „Gib die Antwort als Tabelle mit 3 Spalten.“

o Beispiel: „Gib die Antwort als Fließtext / Gedicht / Mindmap / PowerPoint-Präsentation / JSON-File…“

o Beispiel: „Ich brauche ein Bild / Grafik / Foto…“

• Wie lang oder kurz soll die Antwort sein?
o Beispiel: „Antwort in maximal 5 Bulletpoints.“

o Beispiel: „Ich brauche die Antwort bitte in 300 Wörtern / 1000 Zeichen.“

o Beispiel: „Erstelle einen Workshop für 90 min.“

• Soll es ein bestimmter Stil sein?
o Beispiel: „Formuliere es als LinkedIn-Post.“

o Beispiel: „Der Ton kann ruhig etwas flapsiger sein.“
21.01.2026 3www.digitalzentrum-fokus-mensch.de

Profi-Tipp:
Antwort wird 
durch klare 
Vorgaben 
besser!



Prompting-Card 3: Kontext geben
• Worum geht es genau?

o Beispiel: „Ich arbeite in einem mittelständischen Maschinenbauunternehmen ...“

• Was wurde schon versucht oder gefragt?
o Beispiel: „Ich habe ChatGPT schon gefragt, aber die Antwort war zu allgemein.“

• Welche Einschränkungen oder Rahmenbedingungen gibt es?
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Profi-Tipp:
Je mehr 

Kontext, desto 
besser die 
Antwort!



Prompting-Card 4: Rolle festlegen
• Versetze dich in die Rolle eines ...

o Beispiel: „Du bist ein erfahrener Marketing-Profi ...“

o Beispiel: „Denke, wie ein Detektiv aus dem Jahr 2030…“

o Beispiel: „Du bis ein erfahrener KI-Professor. Wie denkst Du darüber?“

• Schreibe aus der Sicht von ...
o Beispiel: „Erkläre das aus Sicht einer skeptischen Kundin.“

• Antworte wie ein Coach / Kritiker / Moderator / Journalist / Kind / Designer ...
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Profi-Tipp1:
Gib der KI 

eine 
Perspektive 

oder Haltung. 

Profi-Tipp:
Rolle wieder 

wechseln, wenn 
sie nicht mehr 

gebraucht wird.



Prompting-Card 5: Verfeinern und iterieren
• Wie kannst du die Anfrage nachjustieren?

o Beispiel: „Bitte konkreter, mit Zahlen.“

• Welche Rückfragen könntest du stellen?
o Beispiel: „Was brauchst du noch, um besser antworten zu können?“

• Funktioniert das Ergebnis für dein Ziel?
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Profi-Tipp: 
Prompting ist eine 

Art Dialog –
nicht alles klappt 

auf Anhieb! 
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